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A. Muc dich: Quy trinh hanh dong phong ngura khic phuc nham chu dong phong ngtra
va khic phuc cac sai sot, khuyét diém anh hudéng dén cong viéc hodc nhiém vy duogc giao
gop phan thuc hién nhiém vu dugc trdi chay, an toan va thong subt.
B. Pham vi ap dung:
Quy trinh nay dugc ap dung trong noi bd Van phong.
C. Noi dung:
- )géy dung chirc nang, nhiém vu cua don vi, t6, bo phan va mdi ca nhan dyua
theo tiéu chuan ISO d¢é lam co s phan dau thuc hién.
- Phan céng nhiém vu cu thé cho mdi ca nhan trong don vi.
- Kiém tra d6n dbc viéc thuc hién.
- Uén nan, chan chinh cac thiéu sot, khuyét diém.
- Hang thang t6 chiic sinh hoat don vi dé danh gia nhan xét rat kinh nghiém.
- Biéu dwong, khen thuong to, ca nhan dat thanh tich xuat sac.
- Xt ly ky luat nguai vi pham.
- Pé ra phuong huéng, nhiém vu va bién phap khac phyc thiéu sot khuyét diém.

Nguwoi viét Nguwoi kiém tra Nguwoi duyét

Ho va tén

Chir ky




SO PO QUY TRINH

Bit dau quy trinh

A 4

Xay dyng chic nang, nhiém vu
cua To bo phan va ca nhéan

A 4
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